
Kreisverband Gera e.V.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie die vollständigen Unterlagen bis 11.11.2024 an:
Volkssolidarität Kreisverband Gera e.V.,Geschäftsstelle,De-Smit-Straße 34 · 07545 Gera
oder einfach per E-Mail an: jobs@vs-gera.de.

Der Volkssolidarität Kreisverband Gera e.V. sucht
ab 1. Januar 2025 unbefristet und in Vollzeit (38h) eine/n

eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
Erfahrung in Gehaltsabrechnung
fundierte Computerkenntnisse (Word, Excel, Internet)
sicherer Umgang mit SAGE von Vorteil
hohes Engagement für die Belange des Trägers
Bereitschaft zum eigenverantwortlichen Handeln sowie zu Weiterbildung und Quali�zierung
Loyalität gegenüber der Geschäftsführung und der Verbandsphilosophie der Volkssolidarität KV Gera e.V.

Vorbereitung und Durchführung der monatlichen Gehaltsabrechnung für ca. 300 Mitarbeiter
(Software SAGE) einschließlich Bearbeitung von Fehlzeiten, Zuschlägen, Zulagen und Überstunden
Personalkostenberechnungen und -abrechnungen sowie Beantragung von re�nanzierten
Gehältern bei jeweiligen Behörden
Abwicklung des Bescheinigungs- und Meldewesens
Ansprechpartner für alle lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragen
Erstellung von Statistiken und Personalauswertungen
Korrespondenz mit Krankenkassen, Sozialversicherungsträgern sowie weiteren Behörden
Bearbeitung von Lohnpfändungen, Umlageerstattungen bei Mutterschaft, E-Bike-Leasing,
betriebliche Altersvorsorge, Berufsgenossenschaft, Schwerbehindertenabgabe
Bearbeitung von Lohnkonten und Personalakten, Stammdatenp�ege

Unterstützung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie der laufenden Finanzbuchhaltung

eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit
eine 38h Woche mit einem attraktiven Entgelt nach Tarif (PATT)
Anspruch auf Sonderzahlung nach Tarif
31 Tage Urlaub + 2 arbeitsfreie Tage (24.+31.12.)
die Möglichkeit des E-Bike-Leasings und
attraktive Leistungen zur Altersvorsorge

Sie verfügen über ...

Ihre Aufgaben im Bereich Lohnbuchhaltung:

Ihre Aufgaben im Bereich Finanzbuchhaltung:

Sie erwartet:

KINDERTAGESEINRICHTUNGEN · BETREUTES WOHNEN

TAGESBETREUUNG · AMBULANTE PFLEGE · HAUSWIRTSCHAFT

FLÜCHTLINGSSOZIALARBEIT & MIGRATIONSBERATUNG

Gera,24.Oktober 2024

m/w/d

mit Schwerpunkt Lohnbuchhaltung für unsere Geschäftsstelle

Der Volkssolidarität Kreisverband Gera e. V. ist mit rund 1.600 Mitgliedern und rund 300 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern einer der größten Sozialverbände der Stadt Gera. Unsere Arbeit umfasst sowohl Kinder- und Jugend-
hilfe als auch Betreutes Wohnen, Pflege, Flüchtlingsintegration und ein aktives Mitglieder- und Verbandsleben.

Lohn- und Finanzbuchhalter/in


