
Kreisverband Gera e.V.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie die vollständigen Unterlagen bis 31.10.2025 an
Volkssolidarität Kreisverband Gera e.V.,Geschäftsstelle,De-Smit-Straße 34 · 07545 Gera
oder einfach per E-Mail an: jobs@vs-gera.de.

Der Volkssolidarität Kreisverband Gera e.V. ist mit rund . 00 Mitgliedern einer der größten Sozialverbände der1 6
Stadt Gera. Neben ambulanter P�ege,Tagesbetreuung, Hauswirtschaft, Migrationsberatung, Flüchtlingshilfe sowie
einem aktiven Verbandsleben den Betrieb von 10 Kindertageseinrichtungen in Geraumfasst unsere Arbeit auch
und Ronneburg.

Für unsere Geschäftsstelle in Gera suchen wir
ab sofort und unbefristet eine/n

in Vollzeit (38h)

eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
hohe Kommunikations- und Re�exionsfähigkeit
hohes Engagement für die Belange des Trägers
Bereitschaft zum eigenverantwortlichen Handeln sowie zu Weiterbildung und Quali�zierung
Loyalität gegenüber der Geschäftsführung und der Verbandsphilosophie der Volkssolidarität KV Gera e.V.
fundierte Computerkenntnisse (Word, Excel, Internet)
fundierte Vorkenntnisse im Umgang mit einer Buchhaltungs-Software
hohe psychische und physische Belastbarkeit

Bearbeitung �nanzbuchhalterischer Vorgänge und Abläufe, u.a. mit

Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Zahlungsverkehr
Stammdatenverwaltung
Mahnwesen
Kontenklärungen
Verbuchung von Kassenbüchern
Erstellung von Finanzierungsplänen und Rechenergebnissen
Bearbeitung von Spenden- und Fördervereinskonten
Jahresabschlussarbeiten

eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit
attraktivem Entgelt nach Tarif (PATT)eine 38h-Woche mit

Anspruch auf Sonderzahlung nach Tarif
31 Tage Urlaub + 2 arbeitsfreie Tage (24.+31.12.)
die Möglichkeit des Bike-Leasings und
attraktive Leistungen zur Altersvorsorge

Sie verfügen über ...

Ihre Aufgaben:

Sie erwartet:

Finanzbuchhalter/in

KINDERTAGESEINRICHTUNGEN · BETREUTES WOHNEN

TAGESBETREUUNG · AMBULANTE PFLEGE · HAUSWIRTSCHAFT

FLÜCHTLINGSSOZIALARBEIT MIGRATIONSBERATUNG&

Gera,2 . 2026 September 5

m/w/d


